
 
Die Esterer Gießerei GmbH ist eine renommierte, mittelständische und sehr traditionsreiche 

Eisen- und Stahlgießerei. Wir produzieren und bearbeiten hochwertige Bauteile für 

anspruchsvolle Kunden im In- und Ausland. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum frühestmöglichen Eintritt einen 

 

Mitarbeiter im Bereich Auftragsabwicklung (m/w/d)  
 

Ihre Aufgaben: 

• Erstellung, Koordination und Abwicklung von Angeboten 

• Erfassung und Abwicklung der Kundenaufträge im ERP System 

• Generierung der Betriebsaufträge aus der Produktionsplanung 

• Auslösung der externen Bearbeitungen 

• Kundenkontakt zur kaufmännischen Klärung der Aufträge 

• Bindeglied zwischen Produktion und Kunden 

• Koordination von Lieferungen und Abholungen, Lieferscheinerstellung  

• Fakturierung der Aufträge 

• Allgemeine administrative Tätigkeiten 

 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung in vergleichbarer Position in einem 

mittelständischen Unternehmen 

• Technisches Grundverständnis 

• Gute Kenntnisse in gängigen MS-Office-Anwendungen und Umgang mit ERP-System 

• Ausgeprägte Vertriebs- und Kundenorientierung 

• Hohe Eigenverantwortung 

• Kommunikationsstärke, sicheres und verbindliches Auftreten 

• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Loyalität, Flexibilität, dauerhaftes Engagement und Belastbarkeit  

 

Unser Angebot: 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit in einem 

modernen, mittelständischen Unternehmen. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

Bitte bewerben Sie sich mit Ihren vollständigen Unterlagen unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellungen und Verfügbarkeit. 

 

Esterer Gießerei GmbH, z. Hd. Herr Körner, Estererstraße 12, 84503 Altötting 
Tel. 08671/92652-0, koerner@esterer-giesserei.de, www.esterer-giesserei.de 
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